多功能厅使用申请表

	申请单位（部门）
	
	申请单位负责人

联系方式
	

	活动名称或内容
	
	预计参加人数
	

	主讲/持人
	
	参加人员
	

	申请借用时间
	        年     月     日    时    ——    时  


	需用设备 画√

   （可自备设备）
	( 无线话筒（  个）       ( LED屏

	说明：1.使用单位需提前五个工作日递交申请，申请地点：图书馆303办公室 联系电话：31963762
     2.使用单位要严格控制入场人数，不得超过多功能厅设计容量（报告厅容量为188人）。

     3.多功能厅的日常管理遵照“谁使用、谁管理、谁负责”的原则，如因组织不当造成的任何损失，须照价赔偿（禁止随意挪动报告厅内桌椅）。

     4.多功能厅内禁止吸烟、吐痰、禁止携带食品和随地丢弃垃圾。

     5.使用单位要积极做好多功能厅的防火、防盗、安全用电工作。

6.禁止在多功能厅内随意张贴或悬挂各种海报、横幅、标语、广告等。



	申请部门领导意见：

  签字（盖章）

                            年    月   日
	分管院长审批意见：

                 签字（盖章）
                            年    月   日


年     月     日                   
